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คู่มือส าหรับผู้ใช้ทั่วไป 

โปรแกรมบนเว็บส าหรับบรหิารจดัการการฝกึอบรมวิทยาลัยป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย วิทยาเขตเชียงใหม่ 

 

1. ผู้ใช้ทั่วไปดูแผนอบรมประจ ำปีงบประมำณ และรำยละเอียดข้อมูลหลักสูตรที่ท ำกำร 

จัดอบรม และท ำกำรสมัครสมำชิก ดังภำพที่ ก.1 

 

  

ภาพที่ ก.1 หน้ำแผนอบรมประจ ำปีงบประมำณ 

 

หมำยเลข 1 แถบแสดงสถำนะของหลักสูตรที่ท ำกำรจัดอบรม 

หมำยเลข 2 ข้อควำมอธิบำยของแถบสถำนะ และปุ่มส ำหรับดูรำยละเอียดข้อมูลเพ่ิมเตมิ 

หมำยเลข 3 ควำมหมำยของสีแถบแสดงสถำนะ 

หมำยเลข 4 ปุ่มสมัครสมำชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4 

 2 

 1 

 3 
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2. เมื่อผู้ใช้คลกิที่ปุ่มสมัครสมำชิก จะแสดงหน้ำแบบฟอรม์กำรสมัครสมำชิก ดังภำพที่ ก.2 

 

 
ภาพที่ ก.2 หน้ำสมัครสมำชิก 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับเลอืกไฟลรู์ปภำพ เพ่ืออัพโหลดเป็นรูปโปรไฟล์ 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับถ่ำยภำพจำกกล้องเว็บแคม (Webcam) 

 

3. เมื่อผู้ใช้คลกิที่ปุ่มสมัครสมำชิก จะแสดงหน้ำแบบฟอรม์กำรสมัครสมำชิก ดังภำพที่ ก.3 
 

 
ภาพที่ ก.3 หน้ำส ำหรับถ่ำยภำพจำกกล้องเว็บแคม (Webcam) 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อถ่ำยรูป 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อบันทึกภำพที่ถำ่ย 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อปิดกลอ้งและกลับไปยังหนำ้สมัครสมำชิก 

 1 

 2 

 3  2 

 1 
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4. เมื่อผู้ใช้คลิกที่เมนูรำยช่ือผู้ลงทะเบียน จะแสดงหน้ำหลักสูตรที่จัดอบรมในปีงบประมำณ

ทั้งหมด และรำยช่ือผู้ลงทะเบียน ดังภำพที่ ก.4 - ก.6 

 

 
ภาพที่ ก.4 หน้ำหลักสูตรที่จัดอบรม 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อดูรำยละเอียดของหลักสูตร 

 

 
ภาพที่ ก.5 หน้ำรำยละเอียดกำรอบรมหลักสูตร 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อลงทะเบียน แตต้่องท ำกำรสมัครสมำชิกก่อน 

หมำยเลข 2 ลงิค์ข้อควำมส ำหรับคลกิเพื่อดูรำยช่ือผู้ลงทะเบียนฝึกอบรม 

 

 

 1 

 1 

 2 
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ภาพที่ ก.6 หน้ำรำยละเอียดกำรอบรมหลักสูตร 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อย้อนกลับไปหน้ำรำยละเอียดหลักสูตร 

 

5. เมื่อผู้ใช้คลกิที่เมนูขอ้มูลหลักสูตรทั้งหมด จะแสดงหน้ำหลักสูตรที่ทั้งหมด ดังภำพที่ ก.7 

 

 
ภาพที่ ก.7 หน้ำขอ้มูลหลักสูตรทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 1 
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คู่มือส าหรับผู้ใช้ระบบทั้งหมดที่สามารถเข้าสู่ระบบได้ 

โปรแกรมบนเว็บส าหรับบรหิารจดัการการฝกึอบรมวิทยาลัยป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย วิทยาเขตเชียงใหม่ 

 

6. ผู้ใช้ท ำกำรกรอกช่ือผู้ใช้และรหัสผำ่น เพ่ือลงช่ือเข้ำสู่ระบบ ดังภำพที่ ก.8 

 

 
ภาพที่ ก.8 หน้ำกำรเข้ำสู่ระบบ 

 

หมำยเลข 1 ช่องส ำหรับกรอกช่ือผู้ใช้ 

หมำยเลข 2 ช่องส ำหรับกรอกรหัสผำ่นผู้ใช้ 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับเลอืกระหว่ำง “สมำชิก” กับ “เจ้ำหน้ำที่”  

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับเข้ำสู่ระบบ เพ่ือเข้ำไปจดัก ำรข้อมูลต่ำง ๆ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1

 2 

 3 

 4 
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7. เมื่อผู้ใช้คลิกเมนูกระดำนสนทนำ จะแสดงหน้ำกระทู้กระดำนสนทนำทั้งหมด ดังภำพ 

ที่ ก.9 – ก.12 

 

 

ภาพที่ ก.9 หน้ำกระดำนสนทนำ 
 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อต้ังกระทู้ 

หมำยเลข 2 ลงิค์ข้อควำมส ำหรับคลกิเพื่อเปิดดูรำยละเอียดกระทู้ และสำมำรถตอบกระทู้ได้ 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับคลิกเพ่ือแก้ไขกระทู้ (แก้ไขไดเ้ฉพำะกระทู้ที่ตนเองต้ังเท่ำนัน้)  

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับคลิกเพ่ือลบกระทู ้(ลบได้เฉพำะกระทู้ที่ตนเองต้ังเท่ำนัน้)  

 

 
ภาพที่ ก.10 แสดงหน้ำฟอร์มต้ังกระดำนข่ำว เมื่อคลกิที่ต้ังกระทู้ 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิบันทึกกระทู้ขำ่ว ทีต้่องกำรเพ่ิม 

 

 1 

 2  3 

 4 

 1 
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ภาพที่ ก.11 แสดงหน้ำรำยละเอียดกระทู้ เมื่อคลิกที่ลิงคข์้อควำมหน้ำกระดำนสนทนำ 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อตอบกระทู้ ที่ต้องกำรแสดงควำมคิดเห็นต่อกระทู้น้ัน ๆ  

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อยกเลิกกำรแสดงควำมคิดเห็นน้ัน ๆ  

 

 
ภาพที่ ก.12 แสดงหน้ำฟอร์มต้ังกระดำนข่ำว เมื่อคลกิปแก้ไข (แก้ไขไดเ้ฉพำะกระทู้ที่ตนเองต้ัง)  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกกำรแก้ไขกระทู้ขำ่ว  

 
 
 
 
 

 

 1 

 1 

 2 
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คู่มือส าหรับผู้ดูแลระบบ 

โปรแกรมบนเว็บส าหรับบรหิารจดัการการฝกึอบรมวิทยาลัยป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย วิทยาเขตเชียงใหม่ 
 

8. เมื่อผู้ดูแลระบบเข้ำสู่ระบบเรียบรอ้ยแล้ว คลิกที่เมนูจัดกำรบุคลำกร จะแสดงหน้ำจัดกำร

บุคลำกรในหน่วยงำน ดังภำพที่ ก.13 – ก.17 

 

 
ภาพที่ ก.13 หน้ำกำรจัดกำรบุคลำกร เมื่อผู้ดแูลระบบเข้ำสู่ระบบ 

 

หมำยเลข 1 ช่องส ำหรับเลอืกต ำแหน่งของบุคลำกรในกำรค้นหำ 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับคลิกเพ่ือค้นหำบคุลำกรที่เลอืก 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมข้อมูลบุคลำกร (เฉพำะบุคลำกรในหน่วยงำน) 

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับแก้ไขขอ้มูลบุคลำกร 

หมำยเลข 5 ปุ่มส ำหรับลบข้อมูลบุคลำกร (เฉพำะบุคลำกรในหน่วยงำน) 

หมำยเลข 6 ปุ่มส ำหรับแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

หมำยเลข 7 ปุ่มส ำหรับออกจำกระบบ 

 

 
 

 4 
 3 

 5 

 2 
 1  7 

 6 
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ภาพที่ ก.14 หน้ำแสดงกำรค้นหำเมื่อเลอืกและค้นหำ  

 

 
ภาพที่ ก.15 หน้ำฟอร์มจัดกำรบุคลำกร เพ่ือเพ่ิมบุคลำกรในหน่วยงำน  

(เพ่ิมไดเ้ฉพำะบุคลำกรในหน่วยงำน) 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มเพ่ือบันทึกขอ้มูลบุลำกรที่ต้องกำรเพ่ิม 

 

 1 
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ภาพที่ ก.16 หน้ำฟอร์มจัดกำรบุคลำกร เพ่ือแก้ไขขอ้มูลบุคลำกรที่ต้องกำร 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มเพ่ือบันทึกขอ้มูลบุลำกรที่ต้องกำรแก้ไขขอ้มูล 

 

 
ภาพที่ ก.17 หน้ำแก้ไขขอ้มูลส่วนตัว 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มเพ่ือบันทึกขอ้มูลบุลำกรที่ต้องกำรแก้ไขขอ้มูล 

 

 

 

 
 

 

 1 

 1 
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คู่มือส าหรับผู้อ านวยการ 

โปรแกรมบนเว็บส าหรับบรหิารจดัการการฝกึอบรมวิทยาลัยป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย วิทยาเขตเชียงใหม่ 
 

9. ผู้อ ำนวยเข้ำสู่ระบบ เมื่อคลิกเมนูข้อมูลผู้เข้ำฝึกอบรม จะแสดงหน้ำข้อมูลผู้เข้ำฝึกอบรม  

ดังภำพที่ ก.18 – ก.19 

 

 

ภาพที่ ก.18 หน้ำขอ้มูลผูเ้ข้ำฝึกอบรม  
 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิดูรำยละเอียดข้อมูลของผู้เข้ำฝึกอบรม  

 

 1 
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ภาพที่ ก.19 หน้ำรำยละเอียดข้อมูลผู้เข้ำฝึกอบรม เมื่อคลกิปุ่มรำยละเอียด 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำขอ้มูลผูเ้ข้ำฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 
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10. ผู้อ ำนวยกำรเข้ำดูข้อมูลคะแนนกำรฝึกอบรม เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลคะแนนกำรฝึกอบรม  

ดังภำพที่ ก.20 – ก.21 

 

 
ภาพที่ ก.20 หน้ำขอ้มูลคะแนนกำรฝึกอบรม 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับดูผลคะแนนกำรฝึกอบรมในหลักสูตรน้ัน ๆ 

 

 
ภาพที่ ก.21 หน้ำแสดงรำยละเอียดคะแนนกำรฝึกอบรม เมื่อคลกิที่ปุ่มรำยละเอียด 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำคะแนนกำรฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.20 

 

 

 

 1 
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11. ผู้อ ำนวยกำรเข้ำดูข้อมูลคะแนนกำรฝึกอบรม เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลคะแนนกำรฝึกอบรม  

ดังภำพที่ ก.20 – ก.24 

 

 
ภาพที่ ก.22 หน้ำแสดงข้อมูลวุฒิบัตร  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับดูรำยละเอียดข้อมูลวุฒิบัตรกำรฝึกอบรมในหลักสูตรน้ัน ๆ 

 

 
ภาพที่ ก.23 หน้ำแสดงรำยละเอียดข้อมูลวุฒิบัตรตำมหลักสูตรที่เลอืก  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับดูตัวอย่ำงวุฒบิัตรเพ่ือพิมพ์ตำมรำยช่ือนัน้ ๆ  

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำขอ้มูลวุฒิบัตร ดังภำพที่ ก.22 

 

 1 

 1 

 2 
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ภาพที่ ก.24 หน้ำแสดงตัวอย่ำงวุฒบิัตรที่ต้องกำรพิมพ์ 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับพมิพ์วุฒิบัตร  

 

12. ผู้อ ำนวยกำรเข้ำดูข้อมูลกำรเข้ำพักตำมหลักสูตรน้ัน ๆ  เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลกำรเข้ำ

ฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.25 – ก.26 

 

 
ภาพที่ ก.25 หน้ำแสดงข้อมูลกำรเข้ำพักตำมหลักสูตรน้ัน ๆ   

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับดูรำยละเอียดข้อมูลห้องพัก ตำมหลักสูตรที่เข้ำฝึกอบรม 

 1 

 1 
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ภาพที่ ก.26 หน้ำแสดงรำยละเอียดข้อมูลกำรเข้ำพัก เมื่อคลกิที่รำยละเอียด 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำขอ้มูลกำรเข้ำพัก ดังภำพที่ ก.25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 
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คู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายฝึกอบรม 

โปรแกรมบนเว็บส าหรับบรหิารจดัการการฝกึอบรมวิทยาลัยป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย วิทยาเขตเชียงใหม่ 

 

13. เมื่อเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรมเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว คลิกที่เมนูจัดกำรหลักสูตร จะแสดง

หน้ำจัดกำรหลักสูตร ดังภำพที่ ก.27 – ก.29 

 

 
ภาพที่ ก.27 หน้ำแสดงข้อมูลหลักสูตร 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมขอ้มูลหลักสูตร 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับแก้ไขขอ้มูลหลักสูตร 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับลบขอ้มูลหลักสูตร 

 

 1  3 

 2 
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ภาพที่ ก.28 แสดงหน้ำฟอร์มจัดกำรหลักสูตร เมื่อคลกิปุ่มเพ่ิมหลักสูตร 

 

หมำยเลข 1 ลิงค์ข้อควำมคลิกเพ่ือเลือกข้อมูลหลักสูตรบังคับ เมื่อคลิกเลือกหลักสูตรที่ 

  ต้องกำรแลว้ หลักสูตรน้ันจะย้ำยไปด้ำนขวำ 

หมำยเลข 2 ลงิค์ข้อควำมคลกิเพื่อยกเลิกข้อมูลหลักสูตรบังคับที่เลอืก ดังหมำยเลข 1 เมื่อคลกิ 

   ลงิค์ข้อควำมจะยำ้ยกลับไปดำ้นซ้ำย ถอืเป็นกำรยกเลิกหลักสูตรบังคับนัน้ ๆ 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับบันทึกข้อมูลหลักสูตรที่เพ่ิม 

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำขอ้มูลหลักสูตร ดังภำพที่ ก.27 

 

 3 

 1  2 

 4 



132 
 

 
ภาพที่ ก.29 แสดงหน้ำฟอร์มจัดกำรหลักสูตร เมื่อคลกิปุ่มแก้ไข 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกกำรแก้ไขขอ้มูลหลักสูตร 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำขอ้มูลหลักสูตร ดังภำพที่ ก.27 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1  2 



133 
 

14. เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรมคลิกที่เมนูจัดอบรมหลักสูตร จะแสดงหน้ำจัดอบรมหลักสูตร ดัง

ภำพที่ ก.30 – ก.32 

 

 
ภาพที่ ก.30 แสดงหน้ำจัดอบรมหลักสูตร  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมขอ้มูลกำรจัดอบรมหลักสูตร 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับดูรำยละเอียดข้อมูลหลักสูตรที่จัดอบรม ดังภำพที่ ก.5 – ก.6 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับแก้ไขข้อมูลหลักสูตรที่จัดอบรม (สำมำรถแก้ไขขอ้มูลไดเ้ฉพำะหลักสูตร 

                ที่สถำนะเปิดรับสมัครเท่ำน้ัน) 

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับลบข้อมูลหลักสูตรที่จัดอบรม (สำมำรถลบข้อมูลได้เฉพำะหลักสูตรที่ 

                สถำนะเปิดรับสมัครเท่ำน้ัน) 

 

 1 

 2 

 3 

 4 



134 
 

 
ภาพที่ ก.31 แสดงหน้ำฟอร์มจัดอบรมหลักสูตร เมื่อคลกิปุ่มจัดอบรมหลัดสูตร  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกขอ้มูลกำรจัดอบรมหลักสูตรที่ต้องกำรเพ่ิม 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับย้อนกลับไปหน้ำหน้ำจดัอบรมหลักสูตร ดังภำพที่ ก.30 

 

 

 1  
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ภาพที่ ก.32 แสดงหน้ำฟอร์มจัดอบรมหลักสูตร เมื่อคลกิปุ่มจัดอบรมหลัดสูตร  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกกำรแก้ไขขอ้มูลกำรจัดอบรมหลักสูตรที่ต้องกำรเพ่ิม 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำหน้ำจดัอบรมหลักสูตร ดังภำพที่ ก.30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 
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15. เมื่อเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรม ท ำกำรจัดอบรมดังข้อที่ 13 เรียบรอ้ยแล้ว ก ำหนดกำรจะแสดง

เป็นแถบส ีซึ่งแต่ละสจีะมีค ำอธิบำย ดังภำพที่ ก.33 – ก.35 

 

 
ภาพที่ ก.33 แสดงหน้ำแผนกำรจัดอบรมประจ ำปีงบประมำณ เมือ่คลิกปุ่มแผนกำรฝกึอบรม  

 

หมำยเลข 1 แถบแสดงสถำนะของหลักสูตรที่ท ำกำรจัดอบรม 

หมำยเลข 2 ข้อควำมอธิบำยของแถบสถำนะ และปุ่มส ำหรับดูรำยละเอียดข้อมูลเพ่ิมเตมิ 

หมำยเลข 3 ควำมหมำยของสีแถบแสดงสถำนะ 

หมำยเลข 4 ช่องส ำหรับเลอืกปี ในกำรแสดงแผนอบรมประจ ำปี 

 

  
ภาพที่ ก.34 แสดงหน้ำรำยละเอียดหลักสูตรอบรม เมื่อคลกิที่ปุ่มรำยละเอียด  

 1 

 3 

 4 

 2 

 1  2 
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หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับปิดกำรรับสมัครกำรเข้ำฝึกอบรม  

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำจัดอบรมหลักสูตร ดังภำพที่ ก.30 

 

 
ภาพที่ ก.35 แสดงหน้ำรำยละเอียดหลักสูตรอบรม เมื่อคลกิที่ปุ่มปิดกำรรับสมัคร  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับด ำเนนิกำรต่ำง ๆ ดังต่อไปนี้ 

 “เปิดรับสมัคร” หมำยถึง กลับไปเปิดรับสมัครอีกครั้ง เน่ืองจำกตอนนี้สถำนะเป็น

ปิดรับสมัครดังภำพที่ ก.34 ซึ่งแถบสถำนะหน้ำแผนกำรฝึกอบรมจะเปลี่ยนเป็นสีเขียว  

 “ยกเลิก” หมำยถึง กำรยกเลิกกำรจัดอบรมหลักสูตร และจะไม่สำมำรถเปิดรับ

สมัครได้อีก ซึ่งแถบสถำนะหน้ำแผนกำรฝึกอบรมจะเปลี่ยนเป็นสีแดง คือยกเลกิ/ปิดรับสมัคร 

 “รอรำยงำนตัว” หมำยถึง เมื่อคลิกรอรำยงำนตัว แถบสถำนะหน้ำแผนกำร

ฝึกอบรมจะเปลี่ยนเป็นสีเหลือง คือก ำลังด ำเนินกำร ซึ่งจะไม่สำมำรถเปิดรับสมัครได้อีก และ

เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกจะสำมำรถด ำเนินกำรต่อในสว่นกำรรำยงำนตัวตอ่ไป 

 “ย้อนกลับ” หมำยถึง ย้อนกลับไปหน้ำจัดอบรมหลักสูตร ดังภำพที่ ก.30 

 

 

 

 

 

 

 

 1 



138 
 

16. เมื่อเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรม ท ำกำรคลิกรำยงำนตัวดังขอ้ที่ 14 เรียบรอ้ยแล้ว และคลกิที่เมนู

รำยงำนตัวผู้เข้ำฝึกอบรม จะแสดงหน้ำรำยงำนตัวผู้เข้ำฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.36 – ก.38 

 

 
ภาพที่ ก.36 แสดงหน้ำรำยงำนตัวผู้เข้ำอบรม  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับดูรำยละเอียดกำรรำยงำนตัว ในหลักสูตรน้ัน ๆ 

 

 
ภาพที่ ก.37 แสดงหน้ำรำยช่ือกำรรำยงำนตัวผู้เข้ำอบรม เมือ่คลิกปุ่มรำยงำนตัว 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อรำยงำนตัวเมื่อบุคคลน้ันมำรับกำรฝึกอบรม  

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับบันทึกขอ้มูลผูท้ี่มำรำยงำนตัวและท ำกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมต่อไป 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำหน้ำรำยงำนตัวผู้เข้ำฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.35 

 1 

 1 

 2  3 
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ภาพที่ ก.38 แสดงหน้ำยืนยันกำรรำยงำนตัว เมื่อคลกิปุ่มรำยงำนตัว 

 

หมำยเลข 1 ช่องส ำหรับเลอืกห้องพัก 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับบันทึกขอ้มูลหอ้งพักที่เลอืก 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับปิดหน้ำยืนยันกำรรำยงำนตัว 

 

17. เมื่อเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรม คลิกที่เมนูพิมพ์รำยช่ือ จะแสดงหน้ำพิมพ์รำยช่ือผู้เข้ำฝึกอบรม 

ดังภำพที่ ก.39 – ก.41 

 

 
ภาพที่ ก.39 แสดงหน้ำพิมพ์รำยช่ือ 

 

 

 1 

 3  2 

 3 

 4 
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หมำยเลข 1 ช่องส ำหรับเลอืกหลักสูตรที่ต้องกำร 

หมำยเลข 2 ช่องส ำหรับเลอืกรุ่นของหลักสูตรน้ัน ๆ 

หมำยเลข 3 ช่องส ำหรับเลอืกวันที่ ตำมวันที่ต้องกำร 

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับค้นหำ 

 

 
ภาพที่ ก.40 แสดงหน้ำพิมพ์รำยช่ือ เมื่อคลกิที่ปุ่มค้นหำ 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับดูตัวอย่ำงที่จะพิมพ์ 

 

 1 
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ภาพที่ ก.41 แสดงหน้ำตัวอย่ำงรำยช่ือผู้เข้ำฝึกอบรมที่ต้องกำรพิมพ์  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับพมิพ์หน้ำรำยช่ือผู้เข้ำฝึกอบรม 

 

18. เมื่อเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรม คลิกที่เมนูจัดท ำป้ำยช่ือ จะแสดงหน้ำพิมพ์จัดท ำป้ำยช่ือตำม

หลักสูตรที่ด ำเนินกำรฝึกและหลักสูตรที่ฝึกอบรมเสร็จสิ้นเรียบรอ้ยแล้ว ดังภำพที่ ก.42 – ก.43 

 

 
ภาพที่ ก.42 แสดงหน้ำจัดท ำป้ำยช่ือ 

 

 1 

 1 
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ภาพที่ ก.43 แสดงหน้ำพิมพ์ป้ำยช่ือ เมื่อคลกิพิมพ์ป้ำยช่ือ 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับพมิพ์หน้ำพิมพ์ป้ำยช่ือ 

 

19. เมื่อเจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนวิชำกำร ท ำกำรกรอกคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำย

ฝึกอบรมจะสำมำรถขอวุฒิบัตรได้ และคลิกที่เมนูขอวุฒบิัตร ดังภำพที่ ก.44 – ก.49 

 

 
ภาพที่ ก.44 แสดงหน้ำขอวุฒิบัตร 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับจัดกำรหน้ำฟอร์มวุฒิบัตร เมื่อจัดกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว จะสำมำรถ  

                พิมพ์วุฒิบัตรได้ (จัดกำรรูปแบบฟอร์มวุฒิบัตรได้เพียงคร้ังเดียว หำกกดบันทึก  

                แล้วไม่สำมำรถแก้ไขรูปแบบได้ ) 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับพมิพ์วุฒิบัตรที่ผ่ำนกำรจัดรูปแบบเรียบรอ้ยแล้ว 

 1 

 1 

 2 
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ภาพที่ ก.45 แสดงหน้ำฟอร์มขอวุฒิบัตร เมื่อคลกิปุ่มขอวุฒิบัตร 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับเลอืกจ ำนวนผู้เซ็นรับรองระหว่ำง “1 ท่ำน” หรือ “2 ท่ำน”  

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับแก้ไขวันที่ออกวุฒบิัตร 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมลำยเซ็นอิเล็กทรอนิกส์และก ำหนดช่ือ-ต ำแหน่งของผู้เซ็นรับรอง 

                บุคคลที่ 1 

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมลำยเซ็นอิเล็กทรอนิกส์และก ำหนดช่ือ-ต ำแหน่งของผู้เซ็นรับรอง 

                บุคคลที่ 2 

หมำยเลข 5 ปุ่มส ำหรับแก้ไขหมำยเลขวุฒบิัตร 

หมำยเลข 6 ปุ่มส ำหรับบันทึกข้อมูลในกำรจัดกำรรูปแบบ (สำมำรถบันทึกได้เพียงครั้งเดยีวไม่ 

                สำมำรถแก้ไขได)้ 

 

 3  4 

 2 

 5 

 6 

 1 
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ภาพที่ ก.46 แสดงหน้ำกำรแก้ไขขอ้มูลวุฒิบัตร เมื่อคลกิแก้ไข  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกกำรแก้ไขขอ้มูลผูรั้บรอง 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับปิดหรือยกเลกิ 

 

 2  1 
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ภาพที่ ก.47 แสดงหน้ำตัวอย่ำงรูปแบบวุฒบิัตร เมื่อคลกิปุ่มบันทึก 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลรูปแบบวุฒิบัตร (หำกบันทึกแล้วจะไม่สำมำรถแก้ไข 

                รูปแบบวุฒบิัตรในหลักสูตรนีไ้ด้) 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับดูตัวอย่ำงกอ่นพิมพ์ 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำฟอร์มขอวุฒิบัตร ดังภำพที่ ก.45 

 

 1  2  3 
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ภาพที่ ก.48 แสดงหน้ำออกวุฒบิัตร เมื่อคลกิออกวุฒบิัตรในภำพที่ ก.42 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับพิมพ์วุฒบัตรใบเดียวตำมรำยช่ือที่เลอืก 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับเลอืกพิมพ์วุฒิบัตรหลำยใบหรือพิมพ์ทั้งหมด 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับพิมพ์วุฒิบัตรที่เลอืกดังหมำยเลข 2 

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำฟอร์มขอวุฒบิัตร ดังภำพที่ ก.45 

 

 
ภาพที่ ก.49 แสดงหน้ำวุฒิบัตรก่อนพิมพ์ เมื่อคลกิพิมพ์ใบประกำศ 

 1 
 2 

 4  3 

 2  1 
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หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับพมิพ์วุฒิบัตร 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำออกวฒิุบัตร ดังภำพที่ ก.48 

 

 
ภาพที่ ก.50 แสดงหน้ำวุฒิบัตรก่อนพิมพ์ เมื่อคลกิพิมพ์ใบประกำศที่เลอืก 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับพมิพ์วุฒบิัตรทั้งหมด 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำออกวฒิุบัตร ดังภำพที่ ก.48 
 

 2  1 
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20. เมื่อเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรมคลิกที่เมนูจัดกำรท ำเนียบรุ่น จะแสดงหน้ำกำรจัดกำรท ำเนียบ

รุ่นทั้งหมด ดังภำพที่ ก.51 – ก.52 

 

 
ภาพที่ ก.51 แสดงหน้ำจัดกำรท ำเนียบรุน่  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมขอ้มูลผูเ้ข้ำฝึกอบรมไปยังท ำเนียบรุน่ 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับแก้ไขขอ้มูลท ำเนียบรุน่ 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับลบข้อมูลท ำเนียบรุน่ 

 

 

 2 

 3  1 
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ภาพที่ ก.52 แสดงหน้ำฟอร์มจัดกำรท ำเนียบรุ่น เมื่อคลกิที่ปุ่มเพ่ิมขอ้มูลและปุ่มแก้ไข 
 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกขอ้มูล 

 

21. เมื่อเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรมคลกิที่เมนูค ำขออัพเดทหลักสูตร จะแสดงดังภำพที่ ก.53 

 
ภาพที่ ก.53 แสดงหน้ำค ำขออัพเดทหลักสูตร เมื่อผู้เข้ำฝึกอบรมส่งค ำขออัพเดทหลักสูตร 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับอนุมัติค ำขอของผู้เข้ำฝกึอบรม  

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับไมอ่นุมัติค ำขอของผู้เขำ้ฝึกอบรม 

 

 

 

 

 

 1 

 2 

 1 
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22. เมื่อเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรมคลิกที่เมนูจัดกำรสมำชิก จะแสดงข้อมูลของผู้เข้ำฝึกอบรม  

ดังภำพที่ ก.54 – ก.55 

 
ภาพที่ ก.54 แสดงหน้ำจัดกำรข้อมูลผู้เข้ำฝึกอบรม  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมขอ้มูลผูเ้ข้ำฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.2 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับเรียกดูข้อมูลหลักสูตรที่ผ่ำนกำรฝึกอบรมเรยีบรอ้ยแล้ว 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับแก้ไขขอ้มูลผูเ้ข้ำฝึกอบรม 

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับลบขอ้มูลผูเ้ข้ำฝึกอบรม 

 

 
ภาพที่ ก.55 หน้ำหลักสูตรที่ผ่ำนกำรฝึกอบรมเรยีบรอ้ยแล้ว  

 

 1 

 2 

 4 

 3 
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23. เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกคลิกที่เมนูจัดกำรห้องพัก จะแสดงดังภำพที่ ก.56 – ก.58 

 

 
ภาพที่ ก.56 หน้ำจัดกำรห้องพัก 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมขอ้มูลห้องพัก 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับแก้ไขขอ้มูลห้องพัก 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับลบขอ้มูลห้องพัก 

 
 

 
ภาพที่ ก.57 หน้ำฟอร์มจัดกำรห้องพัก เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลห้องพักเข้ำสู่ระบบ 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกขอ้มูลห้องพักที่ต้องกำรเพ่ิม 

 

 

 1 

 2 

 3 

 1 
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ภาพที่ ก.58 หน้ำฟอร์มจัดกำรห้องพัก เพ่ือแก้ไขขอ้มูลห้องพักในสูร่ะบบ 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกกำรแก้ไขขอ้มูลห้องพักที่ต้องกำรเพ่ิม 

 

24. เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกคลกิที่เมนูข้อมูลกำรเข้ำพัก จะแสดงดังภำพที่ ก.59 – ก.60 

 

 
ภาพที่ ก.59 หน้ำขอ้มูลกำรเข้ำพัก 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิดูรำยละเอียดตำมหลักสูตรน้ัน ๆ 

 1 

 1 
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ภาพที่ ก.60 แสดงหน้ำรำยละเอียดข้อมูลกำรเข้ำพัก เมื่อคลกิที่รำยละเอียด 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำข้อมูลกำรเข้ำพัก ดังภำพที่ ก.59 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 
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คู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ 

โปรแกรมบนเว็บส าหรับบรหิารจดัการการฝกึอบรมวิทยาลัยป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย วิทยาเขตเชียงใหม่ 

 

25. เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยวิชำกำรเข้ำสู่ระบบ และคลิกเมนูข้อมูลผู้เข้ำฝึกอบรม จะแสดงดังภำพที่  

ก.61 – ก.62 

 

 
ภาพที่ ก.61 หน้ำขอ้มูลผูเ้ข้ำฝึกอบรม  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับดูรำยละเอียดข้อมูลของผู้เข้ำฝึกอบรม 

 

 1 
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ภาพที่ ก.62 แสดงหน้ำรำยละเอียดข้อมูลผู้เข้ำฝึกอบรม เมื่อคลิกรำยละเอียด 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับย้อนกลับไปหน้ำขอ้มูลผูเ้ข้ำฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.61 
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26. เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยวิชำกำรคลิกเมนูจัดกำรหลักสูตร จะแสดงดังภำพที่ ก.63 

 
ภาพที่ ก.63 แสดงหน้ำจัดกำรหลักสูตร สำมำรถด ำเนนิกำรจัดกำรต่ำง ๆ ได้เหมือน 

กับเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยฝึกอบรม ดังข้อที ่12 
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27. เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยวิชำกำรคลิกเมนูคะแนนกำรฝึก จะแสดงดังภำพที่ ก.64 – ก.65 

 

 
ภาพที่ ก.64 แสดงหน้ำคะแนนกำรฝึกอบรม  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิกรอกคะแนนกำรฝึกอบรมในหลักสูตรน้ัน ๆ 

 

 
ภาพที่ ก.65 แสดงหน้ำรำยละเอียดคะแนนกำรฝึกอบรม เมื่อคลกิที่ปุ่มรำยละเอียด  

 

หมำยเลข 1 ช่องส ำหรับกรอกคะแนนกำรฝึกอบรม 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับเลอืกกำรประเมิน ระหว่ำง “ผ่ำน” และ “ไมผ่่ำน” 

หมำยเลข 3 ปุ่มส ำหรับสง่ผลคะแนนกำรฝึก ถอืเป็นกำรเสร็จสิ้นกระบวนกำรด ำเนนิงำน  

หมำยเลข 4 ปุ่มส ำหรับย้อนกลับไปหน้ำคะแนนกำรฝึก ดังภำพที่ ก.64 

 1 

 4  3 

 1  2 
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28. เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยวิชำกำรคลิกเมนูข้อมูลคะแนนกำรฝึก จะแสดงดังภำพที่ ก.66 – ก.67 

 

 
ภาพที่ ก.66 แสดงหน้ำรำยละเอียดข้อมูลคะแนนกำรฝึกอบรม  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อเรียกดูคะแนนกำรฝึกอบรมในหลักสูตรน้ัน ๆ 

 

 
ภาพที่ ก.67 แสดงหน้ำรำยละเอียดคะแนนกำรฝึกอบรม เมื่อคลกิที่ปุ่มดูคะแนน  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับยอ้นกลับไปหน้ำข้อมูลคะแนนกำรฝึก ดังภำพที่ ก.66 

 

 

 

 

 1 
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คู่มือส าหรับบุคลากรของหน่วย 

โปรแกรมบนเว็บส าหรับบรหิารจดัการการฝกึอบรมวิทยาลัยป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย วิทยาเขตเชียงใหม่ 

 

 บุคลำกรของหน่วยงำนจะสำมำรถเพ่ิมได้หลำยรหัสกำรใช้งำน หำกแต่ต้องเพ่ิมโดย

ผู้ดูแลระบบเท่ำน้ัน ซึ่งกระบวนกำรท ำงำนบำงส่วนได้เขียนไว้ในคู่มือส ำหรับผู้ใช้ระบบทั้งหมด

นอกเหนือจำกนัน้ จะแสดงดังต่อไปนี ้

 

29. บุคลำกรของหน่วยงำนเข้ำสู่ระบบ และคลกิที่เมนูขอ้มูลหลักสูตร ดังภำพที่ ก.68 

 

 
ภาพที่ ก.68 แสดงหน้ำขอ้มูลหลักสูตร 
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30. บุคลำกรของหน่วยงำนคลิกที่เมนูข้อมูลคะแนนกำรฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.69 

 

 
ภาพที่ ก.69 แสดงหน้ำขอ้มูลคะแนนกำรฝึกอบรม กระบวนกำรท ำงำนจะแสดง 

ดังภำพที่ ก.66 – ก.67 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



161 
 

คู่มือส าหรับผู้เข้าฝึกอบรม 

โปรแกรมบนเว็บส าหรับบรหิารจดัการการฝกึอบรมวิทยาลัยป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย วิทยาเขตเชียงใหม่ 

 

คู่มือผู้เข้ำฝึกอบรม ซึ่งกระบวนกำรท ำงำนบำงส่วนได้เขียนไว้ในคู่มือส ำหรับผู้ใช้ระบบ

ทั้งหมดเรียบรอ้ยแล้ว นอกเหนือจำกนัน้จะแสดงดังต่อไปนี้ 

 

31. สมำชิกหรอืผู้เข้ำฝึกอบรมเข้ำสู่ระบบจะแสดงแผนกำรฝึกอบรม ดังภำพที่ ก.70 – ก.72 
 

 
 

ภาพที่ ก.70 แสดงหน้ำแผนอบรมประจ ำปี  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อลงทะเบียนฝึกอบรมในหลักสูตรที่ต้องกำร 

หมำยเลข 2 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อดูรำยละเอียดกำรลงทะเบียนฝึกอบรม 

 

 1  2 



162 
 

 
ภาพที่ ก.71 แสดงหน้ำรำยละเอียดลงทะเบียนกำรฝึกอบรม เมื่อคลกิลงทะเบียน  

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับคลกิเพื่อยืนยันกำรลงทะเบียนฝึกอบรม 

 

 
ภาพที่ ก.72 แสดงหน้ำรำยละเอียดลงทะเบียนกำรฝึกอบรม เมื่อคลกิลงทะเบียน  

 

หมำยเลข 1 แสดงข้อควำมแจ้งเตอืน หำกยังไมไ่ด้ผ่ำนหลักสูตรก่อนหนำ้มำก่อน 

 

 

 

 

 

 

 1 

 1 
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32. หลักสูตรที่ขอเพ่ิมกำรอัพเดท จะต้องผ่ำนกำรอนุมัติโดยหัวหน้ำฝ่ำยฝึกอบรมเท่ำน้ัน เมื่อ

คลิกจะแสดงดังภำพที่ ก.73 – ก.74 

 

 
ภาพที่ ก.73 แสดงหน้ำกำรอัพเดทหลักสูตรที่ผ่ำนแล้ว 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับเพ่ิมขอ้มูลหลักสูตรที่ผ่ำนแล้ว หรือกำรขออัพเดทหลักสูตร 

 

 
ภาพที่ ก.74 แสดงหน้ำฟอร์มกำรอัพเดทหลักสูตรที่ผ่ำนแล้ว เมื่อคลกิเพิ่มอัพเดทหลักสูตร 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับบันทึกขอ้มูลกำรขอเพ่ิมขอ้มูลหลักสูตรที่ผ่ำนแล้ว  

 

 

 

 1 

 1 
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33. สมำชิกหรอืผู้เข้ำฝึกอบรมคลกิเมนูหลักสูตรที่ลงทะเบียน จะแสดงดังภำพที่ ก.75 – ก.76 

 

 
ภาพที่ ก.75 แสดงหน้ำหลักสูตรที่ลงทะเบียน 

 

หมำยเลข 1 ปุ่มส ำหรับแสดงรำยละเอียดของหลักสูตรน้ัน ๆ 

 

 
ภาพที่ ก.76 แสดงหน้ำรำยละเอียดหลักสูตรที่ลงทะเบียน เมื่อคลกิที่รำยละเอียด 

 

 1 


